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® DENOMINACION DEL REQUISITOS DDER::gC()) TlF)E:/FLI;O DONDE SE AUTORIDAD
- PROCEDIMIENTO s/ ATENCION INICIA EL QUE APRUEBA
’ TRAMITE
1| Actas de grado o Recibo de Pago 1| 02 dias Secre{tar_lo Direccidn
académico
Alquiler cafetin (por o Solicitud Especialista L
2., . .. . Direccion
licitacion) o Recibo de Pago 150 | 08 dias | administrativo
3 Alquiler loza deportiva o Solicitud Especialista Direccién
(hora) o Recibo de Pago 20| 01 dias administrativo
4 Alquiler maquinaria o Solicitud Especialista Direccién
(hora) o Recibo de Pago 15 | 01 dias administrativo
A lici E iali . .,
5 | Alquiler de dmnibus o So I.CItUd spe_cn_a |sta_ Direccidn
o Recibo de Pago , administrativo
100 | 01 dias
Alquiler laboratorio de o Solicitud Especialista . L,
6 ) , T . Direccién
computo o Recibo de Pago 150 | 01 dias administrativo
o 01 fotografia virtual tamafio carnet Secretario
7 | Carnet de % pasaje o Ficha de datos 30 | 30 dias académico Direccion
o Recibo de Pago
o Solicitud Secretario
8 | Certificado egresado o 01 fotografia 35| 03 dias académico Direccion
o Recibo de Pago
o Solicitud Secretario
9 | Certificado modular o 01 fotografia 45 | 20 dias académico Direccion
o Recibo de Pago
o Solicitud Secretario
10 | Certificados de estudios | o 02 fotos tamafio Pasaporte 130 | 08 dias académico Direccidn
o Recibo de pago
. o Solicitud , Secretario . .
11 | Constancia de egresado o Recibo de Pago 25| 02 dias académico Direccion
ici Secretario
12 | Constancia de estudios © So“FItUd 25| 02 dias . Direccidn
o Recibo de Pago académico
ici Secretario
13 | Constancia de matricula | © So“FItUd 25| 2 dias . Direccidn
o Recibo de Pago académico
14 | Constancia de no o Solicitud 30|02dias | Oficinistal Direccion
adeudar bienes o Recibo de Pago
ici Secretario
15 | Constancia de notas © So“FItUd 30 | 02 dias . Direccidn
o Recibo de Pago académico
16 Conlstanua deordende | o Flcha de matricula 25 | 2 dias Secre’tarllo Direccién
merito o Recibo de Pago académico
o Solicitud Secretario
o Certificado estudios de Educacion académico
Convalidacion de Superior , . .,
1 estudios por semestre o Silabus de los Cursos a Convalidar >0 | 10 dias Direccion
(para alumnos de otros IST)
o Recibo de Pago
18 Copia de silabus por o SO|IFItUd 50 04 dias Jefe c’Ie l.JnIdad Direccién
programa o Recibo de Pago académica
19 | Cursos de Extensidn © SO“.CItUd Variable | Variable Jefe C,Ie l.mldad Direccidn
o Recibo de Pago académica
o Solicitud
o Haber aprobado el Examen Tedrico
Practico o sustentacidn de proyecto
. L, Certificad tudios d dari . . L,
20 | Derecho de titulacidn © .e Ificados estudios de secundana 100 | 15 dias Oficinista | Direccion
visados
o Certificados estudios de Educ. Sup.
o Constancia no adeudos
o Partido de Nacimiento original
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o Copia de DNI
o 06 fotografias tamafio Pasaporte
Blanco y Negro material hilo
o Formato de Titulo
o Recibo de Pago
2 DeVO|L.JCIOn de o SO|IFItud 20| 02 dias Oficinista | Direccién
expedientes o Recibo de Pago
o Solicitud Oficinista |
o Constancia denuncia
22 | Duplicado de titulo o 04 fotografias tamafio Pasaporte 250 | 30 dias Direccidn
Blanco y Negro material hilo
o Recibo de Pago
— - Oficinista |
o3 | Evaluacion o Solicitud 100 | 4 dias Direccién
extraordinaria o Recibo de Pago
24 | Examen de recuperacién | o Recibo de pago. 30 | 05 dias Oficinista | Direccidn
25 Examen de suficiencia o Recibo de Pago 100 | 08 dias Oficinista| Direccion
(2da. Lengua)
Examen tedrico practico Solicitud Oficinista |
26 | o sustentacion de © . 150 | 2 dias Direccién
o Recibo de Pago
proyecto
o Solicitud Oficinista |
27 | Formato de practicas o Oficio de Presenlta'aon 30 | 02 dias Direccion
o Formatos de practicas
o Recibo de Pago
ici Oficinista |
28 | Formato de titulo © SO“.CltUd 100 | 05 dias Direccién
o Recibo de Pago
29 | FUT o Recibo de pago. 1|1dia Secretaria Direccidn
o Documento personal
o Partida nacimiento original
30 Inscripciéon de o Certnflcado estudios secundarios 100 | 30 dias Oficinista |
postulantes o Carné postulante
o Prospecto
o Recibo de Pago
imi i i Oficinista | Oficinista |
31 Mar}tenlr.nlento y o Flcha de matricula 180 | 15 dias
equipamiento regular o Recibo de Pago
Mantenimiento y . , Oficinista | Oficinista |
. . o Ficha de matricula .
32 | equipamiento . 200 | 15dias
, o Recibo de Pago
extemporanea
o Solicitud Oficinista |
Rectificacion de . -
. o Partida de Nacimiento . . .,
33 | nombres y apellidos . 50 | 2 dias Direccidn
(alumnos y ex alumnos) o Copia DNI
¥ o Recibo de Pago
ici Oficinista |
34 | Repitencia por semestre © SO“.CItUd 170 | 5 dias Direccidn
o Recibo de Pago
Repitencia de Unidad o Ficha de matricula Oficinista |
35 | didactica (menor al 50% . 100 | 5 dias Direccion
o Recibo de Pago
de semestre)
o Solicitud Oficinista |
o Haber concluido semestre académico
36 | Traslado externo o Certificados de Estudios 250 | 15 dias Direccidn
o Constancia no AD. BS
o Recibo de Pago
o Solicitud Oficinista |
37 | Traslado interno o Ficha de matrlcula 150 | 05 dias Direccidn
o Constancia de notas
o Recibo de Pago
38 | Otros Espe.afallsta. Direccidn
administrativo




